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Handleiding competentiewijzer

1. Inloggen

In je mail vind je de inloggegevens die voor je zijn aangemaakt. Via de knop inloggen kom je
bij de competentiewijzer terecht.
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Inloggen competentiewijzer

2. Leerling toevoegen

Competentiewijzer leerlingen

Lijsten

(leerkracht, leerling | ouders)

Leerling School Leerkracht Datum uitnodiging

Geen resultaten aanwezig in de tabel

1. Om een leerling toe te voegen klik je op ‘Toevoegen leerling’.
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2. Gegevens toevoegen van een leerling kan op twee manieren
a. Handmatig toevoegen: bij het handmatig toevoegen vul je alle gegevens in de
daarvoor bestemde velden. Let op: bij het veld voor e-mailadressen van ouders is
het mogelijk om meerdere e-mailadressen in te voeren, bijvoorbeeld in het geval
van gescheiden ouders etc. Dit doe je door de e-mailadressen te scheiden met
een komma (Lillian@test.nl, Bart@test.nl)

Leerling toevoegen

© Handmatig toevoegen ~ CSV uploaden

Naam:

Lotte van Straten

Groep:
6

<«

School:

Het Zuiderbos

Leraar:

Matin Hoogzand

E-mailadres leraar:

martin.hoogzand@test.nl

E-mailadres leerling:

|vanstraten@test.nl

E-mailadres(sen) ouder(s):

lillian@test.nl, bart@test.nl

Opslaan

b. CSV uploaden: Om gegevens eenvoudig toe te voegen, kun je een CSV bestand
uploaden met de benodigde informatie. Door op hier te klikken vind je een
voorbeeld van hoe het CSV bestand gestructureerd moet zijn.
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Terug naar overzicht

Leerling toevoegen

Handmatig toevoegen © CSV uploaden

Upload hieronder uw CSV bestand. Download hier een voorbeeldbestand voor hoe het CSV bestand gestructureerd moet zijn.

Kies bestand | geen bestand geselecteerd

Opslaan

3. Klik vervolgens op ‘Opslaan’.

3. Mail uitnodigen
1. Vink het vakje aan en klik op ‘Mail uitnodigen’. Hiermee nodig je de leerkracht, leerling

en ouder(s) uit om de competentiewijzer in te vullen voor desbetreffende leerling. Zij
ontvangen een e-mail met een unieke link.

Competentiewijzer leerlingen

Lijsten

Leerling Groep School Leerkracht Datum uitnodiging (leerkracht, leerling | ouders)
v Lotte van Straten 6 Het Zuiderbos Martin Hoogzand o0 00 P - |
SR
| Mail uitnodigingen /J Toevoegen leerling

2. Daarna wordt de datum waarop de uitnodiging is verstuurd zichtbaar in de tabel.

) ) - Lijsten
Leerling Groep School Leerkracht Datum uitnodiging (leerkracht, leerling | ouders)

m
=

O Lotte van Straten 6 Het Zuiderbos Martin Hoogzand 2024-01-09 o0 00 V.

3. Tijdens het invullen van de competentiewijzer is het mogelijk om tussentijds je
wijzigingen op te slaan. Op dat moment kleurt het bolletje oranje.
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Competenties gericht op keuzes kunnen maken

Competentie 9: Keuzes maken
Het kind kan het... zelfstandig o met hulp o nog niet o nvt.

Opmerkingen

Competentie 10: Reflecteren op eigen gedrag
Het kind kan het... zelfstandig o met hulp 6 nog niet o nvt.

Opmerkingen

YN
\'\ Wijzigingen opslaan | Definitief opslaan
N /

4. Pas wanneer alle competenties zijn ingevuld kan de lijst definitief worden opgeslagen
(daarna kun je geen wijzigingen meer aanbrengen). Daarna kleurt het bolletje groen.

Lijsten Lijsten

(leerkracht, leerling | ouders) (leerkracht, leerling | ouders)

4. Afdrukken resultaten

1. Klik op het printicoon om alle resultaten af te drukken.
Let op: het kan dat er een melding verschijnt die aangeeft dat het pop-up venster
geblokkeerd is. Je kunt deze melding veilig accepteren om het bestand af te drukken.

ren
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2. Je krijgt onderstaand scherm te zien en kunt de gegevens afdrukken.

e-' Printer B Toshiba 2000AC ¢
| 4

Voorinstellingen Standaardinstellingen ¢

Compotertemyse (ot e 17 sten
— Dubbelzijdig Uitgeschakeld ¢
e - g Papierformaat A4 210bij297 mm $
k| Richting O +[@) Staand 49 Liggend
Vergroten/verkleinen 100% o

Safari

Druk achtergronden af
Druk kop- en voetteksten af

—— gl - Lay-out

1 pagina per ve

= = = Papierafhandeling

= = = Sorteer vellen - Alle vellen
S—— - Printeropties

Printerinfo

? Pdf Annuleer

=" @ Pagina2van3

5. Resultaten openbaar maken

1. Door in het overzicht bij een specifieke leerling op de volgende knop te klikken:

[\

Kan je de resultaten van de ingevulde competentiewijzer openbaar maken voor
desbetreffende leerling en ouder(s). Zij hebben toegang via dezelfde beveiligde url die zij
eerder hebben gebruikt om de competentiewijzer in te vullen. In plaats van het formulier
zien zij nu alle resultaten (hetzelfde overzicht als het overzicht dat men kan afdrukken).

2. Indien gewenst kunnen de resultaten ook weer verborgen worden door nogmaals op
het oog icoontje te klikken. Wanneer een leerling en/of ouder(s) nu weer op de link klikken
zien zij enkel het formulier dat ze zelf hebben ingevuld.



